PORTARIA N° 136/2024

Orienta as Unidades Escolares Estaduais — UEEs e os Nucleos Territoriais de Educagao - NTEs quanto aos
procedimentos referentes ao provimento e programacgao de carga horaria do Professor da Rede Estadual de
Ensino.

A SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes, e conforme o disposto na
alinea "d", do inciso 111, do art. 18, do Decreto n° 8.877, de 19 de janeiro de 2004, que aprova o Regimento da
Secretaria da Educagéo - SEC,

RESOLVE,

Art. 1° - As Unidades Escolares Estaduais - UEEs da Rede Estadual de Ensino e conveniadas, bem como os Nucleos
Territoriais de Educacao - NTEs, deveréo observar os procedimentos previstos nesta Portaria, e na legislagdo em vigor,
quanto ao provimento e programacéo de carga horaria do Professor da Rede Estadual de Ensino.

Art. 2° - Para fins da programagao escolar, sdo consideradas as seguintes definigdes:

| - Calendario Escolar: ano letivo referente ao periodo no qual sdo implementadas as atividades escolares efetivas, a
partir de 19 de fevereiro de 2024 a 13 de dezembro de 2024;

Il - Formagao Profissional: formagéo profissional/qualificagdes necessarias ao exercicio da docéncia, em sala de
aula, a serem observadas na distribuigdo da carga horaria para o Professor, considerando a modalidade de ensino das
Unidades Escolares, conforme art. 58, da Lei n° 8.261/2002;

Ill - Programagao de Carga Horaria: instrumento de planejamento e gestdo de recursos humanos da Secretaria da
Educacao, voltada para as Unidades Escolares da Rede Estadual de Ensino e conveniadas, por meio da qual sdo
alocados os Professores, por formagao, e por carga horaria, obedecendo aos critérios estabelecidos na legislagdo em
vigor;

IV - Sistema de Programacao Escolar: sistema informatizado desenvolvido para fins de distribuigao e atualizagéo,
permanente, dos registros das atividades exercidas pelo Professor, a ser langado pelo gestor da Unidade Escolar;

V - Regras da Programacao Escolar: diretrizes e critérios norteadores para a gestdo do quadro docente na Unidade
Escolar, por meio da programacdo de carga horaria nas diversas modalidades, clientelas e niveis que compdem a
Educacao Basica e Profissional no ambito do Estado da Bahia.

Art. 3° - Aprova o Manual de Regras da Programacéao Escolar, disponivel no sitio

eletronico: htfp./www.educacao. ba.gov.br/programacaoescolar.

Art. 4° - Os Professores lotados nas Unidades Escolares Estaduais deverdo ter a sua carga horéria distribuida em
efetiva regéncia de classe, observados os prazos definidos no Anexo Unico desta Portaria.

Paragrafo Unico - A distribuigdo de carga horéaria do Professor, diversa ao exercicio de atividade de regéncia em sala
de aula, esta condicionada a solicitacdo a ser enviada, caso a caso, a Coordenagdo de Programacdo Escolar —
CPE/DIPES da Superintendéncia de Recursos Humanos da Educagao — SUDEPE, para andlise e autorizagao.

Art. 5° - Aos responsaveis pelo cumprimento desta Portaria, compete:
I - A Superintendéncia de Recursos Humanos da Educagdo — SUDEPE:

a) Por meio da Coordenagao de Programacgéo Escolar — CPE, da Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento de
Pessoal — DIPES:

1. Elaborar e atualizar manuais e procedimentos operacionais necessarios ao processo de distribuicdo de carga horaria
nas Unidades Escolares Estaduais - UEEs;

2. definir cronogramas, para que as Unidades Escolares Estaduais concluam sua Programacgéo Escolar, referente ao
ano letivo de 2024, dentro do prazo estabelecido;

3. orientar aos Nucleos Territoriais de Educacéo - NTEs para o adequado planejamento, controle, e acompanhamento
do exercicio funcional dos Professores lotados nas Unidades Escolares de sua circunscri¢éo;

4. monitorar e acompanhar o processo da Programagao Escolar junto aos Nucleos Territoriais de Educagédo — NTEs, e
as Unidades Escolares Estaduais - UEEs;

5. validar e homologar a programagédo de carga horaria langada no Sistema da Programacéo Escolar - SPE, pelos
Diretores das Unidades Escolares - UEEs, da capital e do interior do Estado;

6. manter articulagdo permanente com a Coordenagao de Provimento e Movimentagdo - CPM/DIREH/SUDEPE, quanto
ao provimento e movimentagéo dos Professores nas Unidades Escolares Estaduais - UEEs.

7. manter articulagdo permanente com a Coordenagdo de Afastamentos Temporarios — CAT/DIREH/SUDEPE, e, ou,
com a Coordenagdo de Afastamentos Definitivos CAD//DIREH/SUDEPE, quanto aos afastamentos dos Professores
nas Unidades Escolares Estaduais - UEEs.

b) Por meio da Coordenacéo de Provimento e Movimentacéo, da Diretoria de Administracdo de Recursos Humanos -
DIREH:

1. Realizar a movimentacdo de pessoal da Rede Estadual de Ensino, por meio da remocgdo, relotacdo, e
complementacéo da carga horaria do Professor;



2. analisar a possibilidade de preenchimento das vacancias existentes nas Unidades Escolares Estaduais - UEE,
obedecendo as orientagdes da DIREH/SUDEPE;

3. definir e realizar o tipo de provimento das vacéancias solicitadas pelas Unidades Escolares, de acordo com o Nucleo
Territorial de Educacgéo - NTE de sua circunscrigéo;

4. informar aos Nucleos Territoriais de Educagdo — NTEs, e as Unidades Escolares Estaduais - UEE, a respeito da
autorizagéo para provimento de Professor;

5. acompanhar e providenciar, quando necessario, os afastamentos temporarios e definitivos, de pessoal previstos na
Lei n° 6.677/1994, e na Lei n° 8.261/2002;

6. coordenar, acompanhar, executar e controlar o processo de admissao de pessoal.

Il - Aos Nucleos Territoriais de Educagao - NTEs:

1. Assegurar o cumprimento, pelas Unidades Escolares Estaduais - UEEs de sua circunscrigdo, do cronograma
estabelecido, conforme Anexo Unico desta Portaria;

2. orientar e acompanhar o cumprimento dos procedimentos definidos no Manual de Regras da Programagéao Escolar,
elaborado e disseminado pela Secretaria da Educacgao;

3. orientar as Unidades Escolares Estaduais - UEEs de sua circunscrigéo, para o adequado planejamento, controle e
acompanhamento das atividades dos Professores lotados nestas Unidades;

4. orientar as Unidades Escolares Estaduais - UEEs, quanto ao registro da programagéao da sua circunscrigdo por meio
do Sistema de Programagao Escolar - SPE;

5. acompanhar e validar o processo da Programagao Escolar junto as Unidades Escolares Estaduais - UEEs de sua
circunscrigdo, cumprindo os prazos estabelecidos no cronograma que integra o Anexo Unico desta Portaria;

6. realizar a alteragdo no sistema da programacéo de carga horaria dos professores, sempre que houver movimentagéo
de pessoal, ocorridas no decorrer do ano letivo de 2024;

7.  identificar e comunicar a Coordenacéo de Programagao Escolar — CPE, a necessidade de provimento de pessoal
nas Unidades Escolares Estaduais - UEE, de sua circunscrigao;

8. identificar e comunicar & Coordenagéo de Programacdo Escolar — CPE/DIPES/SUDEPE, sempre que houver
fusdo, extingdo, ou criagdo de novas Unidades Escolares Estaduais - UEE, de sua circunscri¢ao.

Il - As Unidades Escolares Estaduais - UEEs, da Rede Estadual de Ensino, e conveniadas:

1. Distribuir e langar a carga horaria dos Professores, e dos que complementam a carga horaria na Unidade Escolar,
observando o disposto no art. 58 e anexo VI, da Lei 8.261/2002, e no Manual de Regras da Programagéo Escolar; no
Sistema de Programagéo Escolar;

2. programar a carga horaria em um Unico turno, para os Professores com regime de trabalho de 20 (vinte) horas
semanais, e, em 02 (dois) turnos, para os Professores com jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais.

3. priorizar a distribuicdo de carga horaria dos Professores das Unidades Escolares, na efetiva regéncia de classe da
Educacao Basica, e da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio;

4. programar Professores nos componentes curriculares de Estagio e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), na
condi¢do de Orientadores, com formagédo académica de graduagao especifica e exclusiva do Curso Técnico de Nivel
Médio, referente ao Eixo Tecnoldgico ofertado na Unidade Escolar, sob supervisdio da SUPROT/SUDEPE, ndo
podendo exercer atividades de orientagdo a Professor da BNCC (Base Nacional Comum Curricular) que ndo disponha
da formagao académica de graduagao do referido Eixo Tecnoldgico;

5. cumprir os prazos estabelecidos no Cronograma que integra o Anexo Unico desta Portaria;

6. cumprir os procedimentos estabelecidos no Manual de Programagao Escolar;

7. fornecer informagoes fidedignas a pratica pedagogica da Unidade Escolar (horario x professor);

8. informar aos Nucleos Territoriais de Educacdo - NTEs de sua circunscrigdo, e a Coordenacdo de Programagao
Escolar — CPE/DIPES/SUDEPE, os casos das Unidades Escolares Estaduais, quando houver qualquer alteragéo, ou
movimentagdo, ocorrida na carga horaria do Professor durante o ano letivo, para o devido registro e ajuste na
Programacao Escolar;

9. informar ao NTE, a que esta circunscrita, e a Coordenagéo de Programacédo Escolar — CPE/DIPES/SUDEPE, os
casos das Unidades Escolares Estaduais, quanto a necessidade de provimento de Professor, por meio do Sistema de
Programacao Escolar.

9. informar ao NTE e a Coordenagdo de Programagédo Escolar — CPE/DIPES/SUDEPE, os casos das Unidades
Escolares Estaduais que receberem novos alunos e tiverem a necessidade de abertura de nova turma, em andamento
no exercicio do ano letivo de 2024.

10. informar ao NTE, e a Coordenagédo de Programacédo Escolar — CPE/DIPES/SUDEPE, os casos das Unidades
Escolares Estaduais, que tiverem a necessidade de fechamento de turma, em andamento no exercicio do ano letivo
2024.

Art. 6° - O Diretor da Unidade Escolar que descumprir os procedimentos estabelecidos nesta Portaria, devera ser
devidamente responsabilizado, sujeitando-se as penalidades previstas na Lei Estadual n° 6.677/1994 - Estatuto dos
Servidores Publicos Civis do Estado da Bahia.

Paragrafo Unico - A inobservancia das normas e procedimentos, aqui especificados, bem como do Cronograma que
integra esta Portaria, implicara em prejuizos para o Professor, tanto na percepgéo das vantagens especificas, como na
consequente irregularidade na situagao funcional.

Art. 7° - Fica determinado que o inicio das atividades dos servidores nas UEEs, independente da natureza de sua
vinculagédo, somente podera ocorrer apos prévia autorizagao formal da Secretaria da Educagao, por meio da SUDEPE,
convalidado pelos NTEs, visando assegurar a fidedignidade das informagdes langadas no Sistema de Programacéo
Escolar - SPE.

Art. 8° - As Unidades Escolares deverdo conferir ampla divulgagédo ao conteudo desta Portaria e as suas eventuais
alteracdes, afixando-as em local de facil acesso e visibilidade, possibilitando o acompanhamento do seu efetivo
cumprimento pela Comunidade Escolar.



Art. 9° - Os casos omissos poderdo ser dirimidos, tanto pela SUDEPE / DIPES e por sua Coordenagdo de
Programagao Escolar — CPE, como pela Coordenagdo de Provimento, ou, ainda, pela Diretoria Pedagdgica de
Organizacéo Curricular da SUPROT, referente a programacgao da Formagao Técnica Profissional, e ou, pela Diretoria

de Politicas de Educacao Basica da SUPED.

Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Salvador, 19 de janeiro de 2024.

Adélia Maria Carvalho de Melo Pinheiro
Secretaria Estadual da Educagao

ANEXO UNICO
CRONOGRAMA DA PROGRAMAGCAO ESCOLAR - 2024

PRAZO
ATIVIDADE EDUCACAO EDUCAGAO PROFISSIONAL
BASICA 1° SEMESTRE 2° SEMESTRE
Langamento da distribuicdo da carga horaria pela 30.01 30.01 19.07
Unidade Escolar, no Sistema de Programacao Escolar- a a a
SPE 18.02.2024 18.02.2024 31.07.2024
Analise e validagdo pelo NTE das Programacgées 19502 19502 01508
Escolares langadas pelas Unidades Escolares no SPE. 24022024 24.02.2024 15.08.2024
25.02 25.02 16.08
Analise, validagao e homologagao pela SEC/SUDEPE a a a
31.03.2024 31.03.2024 30.08.2024




