Secretaria da Educac¢do do Estado da Bahia — SEC

Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC
Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE

Estado da Bahia Coordenacdo de Prestacdo de Contas — CPC

INSTRUCOES GERAIS
PRESTAGAO DE CONTAS
PROGRAMA ESTADUAL DO TRANSPORTE ESCOLAR NO ESTADO DA BAHIA - PETE/BA

ASSUNTOS ABORDADOS:

| — Oficio de Encaminhamento

Il — Demonstrativo da Execuc¢do da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados
Il — Demonstrativo da Execucgdo Fisico-Financeiro

IV — Conciliagao Bancaria

V — Relatério da Execugdo Fisico-Financeiro dos Recursos

VI — Declaragao das Unidades Escolares Estaduais

VIl — Extratos Bancarios

VIl — Comprovante da Despesa, do Pagamento e do Recolhimento de Impostos
IX — Copia do Processo de Licitacdo e Declaragdes das Empresas

X — Cépia do Termo de Adesao

XI — Devolucdo de Recursos

Xl — Restos a Pagar

XIIl — Prazos, Forma de Apresentacdo e Instauracdo de Tomada de Contas Especial

| — OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO:
Deve conter o nome, o e-mail e o telefone dos responsaveis pela elaborac¢do da Prestacdo de Contas, pois
em caso de solicitacdo de documentacdo complementar ou de corre¢des dos formularios, a notificacdo
serd encaminhada para os e-mails constantes no Oficio.
Il - DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS:
(Disponivel em formato Excel para preenchimento em: municipios.educacao.ba.gov.br/pete)

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO

Campo 01 — Programa
Inserir o nome do programa “Programa Estadual do Transporte Escolar no Estado da Bahia — PETE/BA”.

Campo 02 - Exercicio
Informar o ano a que se refere a Prestagdo de Contas.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DA BAHIA — SUPEC/DRIRE/CPC
52 Avenida, n2 550, sala 402, Centro Administrativo da Bahia - Salvador/BA. CEP: 41.745-004.
Tel.: (71) 3115-8912 / 1376 | e-mail: cpc.transporteescolar@enova.educacao.ba.gov.br | site: municipios.educacao.ba.gov.br/pete



Secretaria da Educa¢do do Estado da Bahia — SEC

Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC
== Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE

Estado da Bahia Coordenac3o de Prestacio de Contas — CPC

Campo 03 — Nome da Razdo Social
Informar o nome da Prefeitura Municipal.

Campo 04 — Numero do CNPJ
Informar o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da Prefeitura Municipal.

Campos 05 a 07 — Endereg¢o; Municipio; e UF
Informar o enderego completo, o nome do municipio e a respectiva sigla da unidade da federacdo.

EXEMPLO DE PREENCHIMENTO

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01 - Programa 02 - Exercicio

Programa Estadual do Transporte Escolar no Estado da Bahia - PETE/BA 2022

03 — Nome da Razao Social 04 — Numero do CNPJ
Prefeitura Municipal da Unido 12.345.678/0001-00

05 - Enderego 06 — Municipio 07 - UF
Rua A, n° 10 - CEP: 12345-678 Unido BA

BLOCO 2 — SINTESE DA EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA (R$)

Campos 08 a 11 — Saldo do Exercicio Anterior; Valor Recebido no Exercicio; Recursos Proprios; e
Rendimento de Aplicagdo Financeira

Informar, se for o caso, o saldo reprogramado do ano anterior a que se refere a Prestacdao de Contas.
Informar os valores recebidos da SEC/BA a conta do PETE/BA no ano correspondente ao da Prestacdo de
Contas. Informar, quando ocorrer, os valores dos recursos creditados na conta do PETE/BA pela Prefeitura
Municipal. Por fim, informar os rendimentos auferidos com aplicagGes financeiras realizadas.

Campo 12 — Devolugdo por DAE (-)
Quando ocorrer, informar o valor devolvido através do Documento de Arrecadacdo Estadual (DAE). Ndo
acrescentar no preenchimento valores de corre¢dao monetaria, apenas o valor real.

Campo 13 - Valor Total da Receita
Informar o valor total da receita (soma dos valores dos campos 08 + 09 + 10 + 11 - 12).

Campo 14 - Despesa Realizada
Informar os valores das despesas realizadas no ano a que se refere a Presta¢do de Contas.

Campo 15 - Saldo a Ser Reprogramado
Informar o valor do saldo apurado obtido pela operacao dos valores dos campos 13-14.
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Secretaria da Educa¢do do Estado da Bahia — SEC

Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC
Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE

Estado da Bahia Coordenac3o de Prestacdo de Contas — CPC

Campo 16 — Periodo de Execugao
Informar a data de inicio (01 de janeiro) e término (31 de dezembro) do ano correspondente ao da
Prestacao de Contas. Em caso de notas fiscais com data de emissao dentro do exercicio e pagas no exercicio

seguinte (Restos a Pagar), o periodo de término sera apds 31 de dezembro.

EXEMPLO DE PREENCHIMENTO

[BLOCO 2 - SINTENSE DA EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA (R$)

08 — Saldo do Exercicio Anterior |09 — Valor Recebido no Exercicio |10 — Recursos Proprios |11 — Rend. de Aplicagao Financeira |12 — Devolugao por DAE (-)
5.200,00 200.000,00 10.000,00 780,00 500,00
13 — Valor Total da Receita 14 - Despesa Realizada 15 - Saldo a Ser Reprogramado 16 - Periodo de Execugao
215.480,00 215.000,00 480,00 |01/01/2022 a 31/12/2022

BLOCO 3 — PAGAMENTOS EFETUADOS
Campo 17 - Item

Informar o numero sequencial dos pagamentos efetuados, na ordem dos registros das datas constantes
na movimentagdo financeira obtidas no extrato bancario.

Campo 18 — Nome do Favorecido e CNPJ ou CPF
Informar a razdo social ou o nome do fornecedor ou prestador de servico, indicando o nimero do CNPJ ou
CPF, conforme o caso.

Campo 19 - Tipo de Servigos Contratados
Informar o tipo de servigo contratado ou despesa realizada.

Campo 20 - Documento (Tipo, Niimero e Data)
Informar o tipo: “RB” para recibo; ou “FT” para fatura; ou “NF” para nota fiscal; bem como o nimero e a
data da emissao do documento que comprove a despesa realizada.

Campo 21 - Pagamento (Tipo, Data e Valor)

Informar a modalidade de transferéncia efetuada, como: “CH” para pagamento efetuado por cheque;
“OB” para pagamento efetuado por ordem bancaria; “TED” para pagamento por meio da transferéncia
eletronica disponivel; “PIX” para pagamento na modalidade PIX; “TEF” para as demais transferéncias
eletronicas financeiras. A data em que ocorreu o pagamento aos fornecedores ou prestadores de servicos
e o valor do pagamento efetuado.

Campo 22 - Total
Informar o valor total correspondente ao somatério do Campo 21.
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Secretaria da Educa¢do do Estado da Bahia — SEC
Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC
Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE
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EXEMPLO DE PREENCHIMENTO

BLOCO 3 — PAGAMENTOS EFETUADOS

17 - | 18 - Nome do Favorecido e CNPJ 0 Tioo de Seivicos Contistadon 20 - Documento 21 - Pagamento
Item ou CPF i s Tipo Numero Data Tipo Data Valor
ABC Transportes S.A.
1 Transporte Escolar NFS-e 215 15/04/2022 PIX 20/04/2022 140.250,00

CNPJ: 00.111.222/0001-98

Prefeitura Municipal da Unido .
2 Retencédo de ISS DAM 500 15/04/2022 TEF | 20/04/2022 7.500,00
CNPJ: 12.345.678/0001-00 i

Prefeitura Municipal da Unido

3 Retencédo de IR DAM 501 15/04/2022 TEF | 20/04/2022 2.250,00
CNPJ: 12.345.678/0001-00
ABC Combustivel LTDA isica i
4 ompustive SRR S PRSP, | | 120 | 300512022 | TED | 05/06/2022 50.000,00
CNPJ: 33.444.555/0001-98 abastecimento da frota escolar
Banco do Brasil S.A. . .
5 Tarifa Bancaria s/n s/n 30/05/2022 TED 05/06/2022 10,45
CNPJ: 00.000.000/0001-91
22 - TOTAL R$ 200.010,45

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Informar o local (municipio), data de preenchimento do formuldrio, assim como o nome e a assinatura
do(a) Responsavel pela Contabilidade, com a indicacdo do nimero do seu registro no Conselho Regional
de Contabilidade (CRC). Nome e a assinatura do(a) Prefeito(a) Municipal ou, na sua auséncia, por quem
for nomeado através de ato publicado no Diario Oficial do Municipio para estar no exercicio do cargo.

Importante: As assinaturas devem ser feitas a prdprio punho e o formuldrio enviado em via original, pois,
na Portaria do PETE/BA, ainda ndo consta o recebimento de assinatura eletronica ou com certificado
digital.

11l - DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRO:
(Disponivel em formato Excel para preenchimento em: municipios.educacao.ba.gov.br/pete)
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

Campo 01 - Nome da Prefeitura Municipal
Informar o nome da Prefeitura Municipal.

Campo 02 — Nimero do CNPJ
Informar o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da Prefeitura Municipal.

Campo 03 - Periodo de Execugao

Informar a data de inicio (01 de janeiro) e término (31 de dezembro) do ano correspondente ao da
Prestacao de Contas. Em caso de notas fiscais com data de emissdo dentro do exercicio e pagas no exercicio
seguinte (Restos a Pagar), o periodo de término sera apds 31 de dezembro.
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Secretaria da Educa¢do do Estado da Bahia — SEC

Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC
Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE

Estado da Bahla Coordenac3o de Prestacdo de Contas — CPC

Campo 04 - Exercicio
Informar o ano a que se refere a Prestacdao de Contas.

Campos 05 a 07 — Endereg¢o; Municipio; e UF
Informar o enderego completo, o nome do municipio e a respectiva sigla da unidade da federacao.

EXEMPLO DE PREENCHIMENTO

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO

01— Nome da Prefeitura Municipal 02 — Namero do CNPJ 03 — Periodo de Execugao 04 — Exercicio
Prefeitura Municipal da Unido 12.345.678/0001-00 01/01/2022 a 31/12/2022 2022

05— Enderego: 06 — Municipio 07 - UF

Rua A, n® 10 - CEP: 12.345-678 Unido BA

BLOCO 2 — SINTESE DA EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRO

Campos 08 a 10 — Meta; Etapa/Fase; e Unidade
Manter informacgGes preenchidas.

Campo 11 — Quantitativo de Alunos
Informar a quantidade de alunos do Ensino Médio, da Rede Publica Estadual, residentes na zona rural,
atendidos pelo Transporte Escolar fornecido pelo municipio através do PETE/BA.

Campo 12 - Descrigao
Informar o objeto do programa.

Campo 13 - Programado
Informar de forma percentual o valor total repassado no exercicio pela SEC. (Exemplo, no caso do
recebimento de todas as parcelas, 100%).

Campo 14 - Executado
Informar de forma percentual o valor total executado pelo municipio no exercicio. (Exemplo, no caso da
utilizacdo de todo o recurso recebido, 100%).

Campo 15 — Realizado no periodo em RS (SEC, Municipio e Total Executado)
Informar em reais, o valor total repassado pela SEC no exercicio, o valor depositado pelo Municipio na
conta do PETE/BA e o valor total utilizado desses recursos no exercicio.
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Secretaria da Educa¢do do Estado da Bahia — SEC
Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC

== Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE
Estado da Bahia Coordenac3o de Prestacio de Contas — CPC

EXEMPLO DE PREENCHIMENTO

BLOCO 2 — SINTENSE DA EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRO

08 -
Meta

09 -
Etapa/Fase

10 - Unidade

1-
Quantitativo
de Alunos

12 - Descrigdo

13-
Programado

14 -
Executado

15 - Realizado no Periodo em RS

SEC

Municipio

Total Executado

1

1

ALUNOS

250

BLOCO 3 — AUTENTICAGAO

Transporte Escolar de alunos do
Ensino Médio, da Rede Publica
Estadual, residentes na zona
rural

100%

88%

200.000,00

10.000,00

185.000,00

Informar o local (municipio), data de preenchimento do formulario, assim como o nome e a assinatura

do(a) Responsavel pela Contabilidade, com a indicacdo do niumero do seu registro no Conselho Regional

de Contabilidade (CRC). Nome e a assinatura do(a) Prefeito(a) Municipal ou, na sua auséncia, por quem

for nomeado através de ato publicado no Diario Oficial do Municipio para estar no exercicio do cargo.

Importante: As assinaturas devem ser feitas a prdprio punho e o formuldrio enviado em via original, pois,

na Portaria do PETE/BA, ainda ndo consta o recebimento de assinatura eletrbnica ou com certificado

digital.

IV — CONCILIACAO BANCARIA:
(Disponivel em formato Excel para preenchimento em: municipios.educacao.ba.gov.br/pete)
BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO

Campo 01 - Programa
Inserir o nome do programa “Programa Estadual do Transporte Escolar no Estado da Bahia — PETE/BA”.

Campo 02 - Exercicio
Informar o ano a que se refere a Prestacdo de Contas.

Campo 03 — Nome da Razdo Social
Informar o nome da Prefeitura Municipal.

Campo 04 — Nimero do CNPJ
Informar o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da Prefeitura Municipal.

Campos 05 a 07 — Endereg¢o; Municipio; e UF
Informar o enderego completo, o nome do municipio e a respectiva sigla da unidade da federacdo.
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Secretaria da Educa¢do do Estado da Bahia — SEC

Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC
Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE

Estado da Bahla Coordenac3o de Prestacdo de Contas — CPC

EXEMPLO DE PREENCHIMENTO

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01 - Programa 02 - Exercicio

Programa Estadual do Transporte Escolar no Estado da Bahia - PETE/BA 2022

03 — Nome da Razao Social 04 — Numero do CNPJ
Prefeitura Municipal da Unido 12.345.678/0001-00

05 - Enderego 06 — Municipio 07 - UF
Rua A, n° 10 - CEP: 12345-678 Unido BA

BLOCO 2 — IDENTIFICAGAO BANCARIA E SALDO

Campos 08 a 10 — Banco, Codigo da Agéncia, e Nimero da Conta Corrente
Informar o nome do banco, o cédigo da agéncia e o nimero da conta corrente, onde os recursos do
PETE/BA foram depositados.

Campo 11 - Saldo do Extrato Bancario (Data e Valor)
Informar a data ao final do exercicio referente a Prestacdo de Contas, o valor do saldo registrado no extrato
bancario da conta corrente somado ao saldo conta de aplicagao financeira.

BLOCO 3 — DEMONSTRAGAO CONTABIL / FINANCEIRA

Campo 12 - Créditos ndo Demonstrados no Extrato (Historico e Valor)

Informar os créditos ndo registrados no extrato bancario da conta corrente especifica do PETE/BA,
indicando a origem desses créditos e o valor. Exemplo: crédito de rendimento de aplicacdo financeira;
estorno de débito indevido etc.

Campo 13 - Débitos ndo Demonstrados no Extrato (Historico e Valor)
Informar os débitos ndo registrados no extrato bancédrio da conta corrente especifica do PETE/BA,
indicando a origem desses débitos e o valor. Exemplo: cheque ndo compensado, lancamentos futuros etc.

Campo 14 — Restos a Pagar Processados (Histdrico e Valor)

Informar os débitos processados e liquidados, indicando o nome do fornecedor ou prestador de servico
com o respectivo nimero do documento comprobatério da despesa realizada a conta do PETE/BA.
Exemplo: despesas realizadas ou servicos prestados pagos no ano seguinte.

Campo 15 - Saldo Contabil (11+12) — (13+14)
Informar o saldo contabil, registrando o resultado da operagdo dos campos (11+12) — (13+14).

Campo 16 - Total
Informar a soma das colunas dos campos 12 a 15.
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Secretaria da Educa¢do do Estado da Bahia — SEC

Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC
S Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE

Estado da Bahia Coordenac3o de Prestacio de Contas — CPC

EXEMPLO DE PREENCHIMENTO

BLOCO 2 — IDENTIFICACAO BANCARIA E SALDO
08 - Banco 09 - Cod. da Agéncia 10 - N°da Conta 11 - Saldo do Extrato Bancario
B Brasil S.A 2345 6.789-0 Data .
anco do Brasi 1234- .7189- 31/12/2022 15.000.00

BLOCO 3 — DEMONSTRATIVO CONTABIL / FINANCEIRA

12 - Creditos Nao Demonstrados no Extrato |13 - Debitos ndao Demonstrados no Extrato 14 - Restos a Pagar Processados 15 - Saldo Contabil
(11+12) - (13+14)

Historico Valor (RS) Historico Valor (RS) Historico Valor (RS)

Rendimento de Aplicacédo
Financeira em janeiro/2023

255,00 NF n° 55 emitida em 1.200,00
05/12/22 paga em 10/01/23

NF n° 55 emitida em 11.055.00
0512122 paga em 10/01/23| 3-200-0°

16 - TOTAL 255,00 - 4.200,00 11.055,00

BLOCO 4 - AUTENTICACAO

Informar o local (municipio), data de preenchimento do formuldrio, assim como o nome e a assinatura
do(a) Responsavel pela Contabilidade, com a indicacdo do niumero do seu registro no Conselho Regional
de Contabilidade (CRC). Nome e a assinatura do(a) Prefeito(a) Municipal ou, na sua auséncia, por quem
for nomeado através de ato publicado no Didrio Oficial do Municipio para estar no exercicio do cargo.

Importante: As assinaturas devem ser feitas a prdprio punho e o formuldrio enviado em via original, pois,
na Portaria do PETE/BA, ainda ndo consta o recebimento de assinatura eletrbnica ou com certificado
digital.

V — RELATORIO DA EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRO DOS RECURSOS:
(Disponivel em formato Word para preenchimento em: municipios.educacao.ba.gov.br/pete)

Assim como ocorre no Programa Nacional de Apoio ao Transporte Escolar (PNATE) do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), este relatério é emitido pelo Conselho de Acompanhamento e
Controle Social do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valoriza¢do dos
Profissionais da Educacdo (CACS/FUNDEB).

Campo 01 — Nome da Prefeitura Municipal
Informar o nome da Prefeitura Municipal.

Campos 02 a 04 — UF; CNPJ; e Exercicio

Informar a sigla da unidade da federagdo. Informar o nUmero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) da Prefeitura Municipal. Por fim, informar o ano a que se refere os valores recebidos da SEC/BA a
conta do PETE/BA.
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Secretaria da Educagao do Estado da Bahia — SEC

Superintendéncia de Planejamento Operacional da Rede Escolar — SUPEC
Diretoria de Transporte Escolar e Livro — DRIRE
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Campos 05 — Parecer do CACS/FUNDEB
De forma sucinta, emitir parecer, com base na andlise da prestacdo de contas enviada pela Prefeitura
Municipal, acerca da aplicacdo dos recursos transferidos a conta do PETE/BA.

Campo 06 — Conclusdo da Analise da Presta¢ao de Contas
Registrar se a aplicagdo dos recursos transferidos a conta do PETE/BA foi regular ou regular com ressalva
ou irregular.

Campo 07 — Autentica¢do do CACS/FUNDEB
Informar o local (municipio), a data do preenchimento do formuldrio, assim como o nome e a assinatura
do(a) Presidente do CACS/FUNDEB.

Importante: A assinatura deve ser feita a préprio punho e o formulario enviado em via original, pois, na
Portaria do PETE/BA, ainda ndo consta o recebimento de assinatura eletronica ou com certificado digital.

VI - DECLARACAO DAS UNIDADES ESCOLARES ESTADUAIS
Declaracdo emitida e assinada pelo diretor ou vice-diretor, em papel timbrado, atestando se os alunos
matriculados foram devidamente transportados pela Prefeitura Municipal, contendo o ano letivo e
guantitativo de alunos transportados. A assinatura deve ser feita a proprio punho, com carimbo e envido
em via original na Prestagao de Contas.
(Modelo da declaragdo disponivel em: municipios.educacao.ba.gov.br/pete)
VIl - EXTRATOS BANCARIOS

Deve conter a nomenclatura “SEC/PETE-BA/NOME DA PREFEITURA MUNICIPAL”.

Devem ser apresentados todos os extratos bancarios da conta corrente e da conta de aplicacdo financeira
dos meses de janeiro a dezembro.

VIIl - COMPROVANTE DA DESPESA, DO PAGAMENTO E DO RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS

Deve ser apresentado a copia da Nota Fiscal, do Comprovante de Transferéncia Bancéria, do Contrato e,
se for o caso, dos aditivos firmados junto ao credor.

A Nota Fiscal deve conter carimbo de atesto ou declaro do recebimento do servico contratado ou do
material adquirido. Na descri¢do da Nota Fiscal deve conter a nomenclatura “SEC/PETE-BA/NOME DA
PREFEITURA MUNICIPAL".
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Deve ser apresentada a cdpia da guia de recolhimento (ex.: DAM, DARF, GPS) e do Comprovante de
Transferéncia Bancaria de todos os impostos destacados na Nota Fiscal (ex.: ISS, IR, INSS), mesmo que ndo
tenham sido pagas com recursos do programa. Em caso de empresas optantes pelo Simples Nacional com
recolhimento efetuado através do DAS, deve ser enviado o comprovante de que a empresa é optante pelo
Simples Nacional. No caso de MEI, ndo é aplicada a retengao de impostos conforme legislagao federal.

No caso de pagamentos com reforma, seguros, licenciamento, impostos e taxas, pneus, cdmaras, pecas,
servicos de mecanica em freio, suspensdo, cambio, motor, elétrica e funilaria, recuperacdo de assentos,
combustivel e lubrificantes do veiculo utilizado, deve ser apresentado a cdpia do Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (CRVL) em nome do municipio. Ndo é permitido o pagamento destas despesas
com veiculos de terceiros e somente poderdo ser custeadas despesas com seguros, licenciamento,
impostos e taxas, se forem referentes ao ano em curso.

IX — COPIA DO PROCESSO DE LICITACAO E DECLARACOES DAS EMPRESAS

Deve ser apresentado a copia do processo de licitacdo, dispensa e/ou inexigibilidade pertinente a
contratacdo de fornecedores com os recursos do PETE/BA.

Caso o processo seja extenso, o que dificulta a sua impressdo, pode ser encaminhado via e-mail para:
cpc.transporteescolar@enova.educacao.ba.gov.br

Também deve ser apresentado:

Declaracdo de que as pessoas fisicas ou os dirigentes ou sécios das empresas contratadas por meio de
licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, ndo sdo servidores ou empregados publicos, ou agentes politicos na
esfera federal, estadual ou municipal, ou o seu cdnjuge ou companheiro(a), ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade até o 32 grau.

Declaracdo de que as demais empresas que participaram da licitacdo, dispensa, ou inexigibilidade ndo
possuem dirigente ou sécio comum a empresa contratada.

(Modelos das declaragdes disponiveis em: municipios.educacao.ba.gov.br/pete)
X — COPIA DO TERMO DE ADESAO
Pode ser solicitada através do e-mail: cpc.transporteescolar@enova.educacao.ba.gov.br
Lembrando que o Termo de Adesdo possui vigéncia de 05 (cinco) anos, renovando-se automaticamente

por iguais periodos, se ndo houver manifestacdo contrdria das partes, sem a necessidade de nova
assinatura, de convénio, ajuste, acordo, contrato ou instrumento congénere.
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X1 — DEVOLUGAO DE RECURSOS

Em caso de valores pagos indevidamente ou quando constatada a irregularidade na execug¢do do
programa, os municipios ficardo obrigados a restituir a SEC os recursos pagos indevidamente, acrescido
de corre¢do monetdria, calculado através do indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC).

As devolugdes deverao ser efetuadas mediante a utilizagdo do Documento de Arrecadagdo Estadual Nao
Tributario — DAE-NT, disponivel em: www.sefaz.ba.gov.br, na qual dever3do ser indicados o CNPJ, o nome
e o endereco do municipio recolhedor.

A SEFAZ/BA recomenda a instalacdo de cadeias de certificados digitais especificas, disponivel no menu
superior, “inspetoria eletronica”, e depois no final da pagina, no fundo azul com o desenho de um cadeado,
“atualizacdo da cadeia de certificado digital”.

Para acessar a pagina de emissdao do DAE-NT, no menu superior, “financas publicas e controle interno”,
depois em “+ recolhimento” e “célculo e emissao”, por fim, no retangulo de cor azul, “DAE-NT”

No caso de devolucbes efetuadas dentro do exercicio do repasse, a devolucdo pode ser efetuada para
conta bancaria do Programa ou através do DAE-NT, com os cddigos: em Unidade Gestora, cédigo 98101.1
— Diretoria do Tesouro — Executora, em Receitas Ndo Tributarias, cédigo 8024 — Devolugdo de Convénios e
Outros Ajustes, em Unidade Gestora de Destino, cddigo 11101-38 —Superintendéncia de Gestao Escolar.

No caso de devolugao efetuadas apos o fim do exercicio financeiro, a devolugao sé podera ser efetuada
por DAE-NT, com os cddigos: em Unidade Gestora, cddigo 98101.1 — Diretoria do Tesouro - Executora, em
Receitas Nao Tributarias, cddigo 8039 — Restituicdo de Convénios e Outros Ajustes, em Unidade Gestora
de Destino, ndo ha preenchimento.

Os valores referentes as devolugdes deverao ser registrados no Campo 12 do Demonstrativo da Execugao
da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados, preenchendo apenas o valor real sem o acréscimo
de correcdo monetaria, com o respectivo comprovante bancario de pagamento, memdria de cdlculo e a
guia DAE-NT anexados a Prestagdo de Contas.

XlIl - RESTOS A PAGAR

Em caso de despesa com Notas Fiscais emitidas dentro do exercicio de repasse e pagas no exercicio
seguinte, as Notas Fiscais devem ser inseridas na Prestacao de Contas do ano correspondente a data de
emissao, estendendo o periodo de execugdo até o més do pagamento.

Exemplo: Nota Fiscal emitida em 28/12/2022 e paga em 15/01/2023, a Nota Fiscal deve ser inserida na
Prestacdo de Contas do exercicio de 2022, ficando o periodo de execugdo de 01/01/2022 a 31/01/2023.
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XIll - PRAZOS, FORMA DE APRESENTACAO E INSTAURAGAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A Prestacdo de Contas deve ser apresentada a SEC até o dia 28 de fevereiro do exercicio subsequente, de
forma fisica, enviada via Correios ou entregue presencialmente no setor de protocolo da SEC, no endereco:
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No caso da ndo apresentacdo da Prestacdo de Contas, dentro do prazo estabelecido, sera instaurada
Tomada de Contas Especial, em desfavor do gestor responsavel pela irregularidade.

Na falta da apresentacdo ou da ndo aprovacdo, no todo ou em parte, da Prestacao de Contas por culpa ou
dolo de gestores anteriores, as justificativas deverdo ser obrigatoriamente apresentadas pelos gestores
que estiverem no exercicio do cargo, acompanhadas, necessariamente, da cdpia da Representagao
protocolizada junto ao respectivo érgdo do Ministério Publico ou do Tribunal de Justica, para adog¢do das
providéncias civeis e criminais da sua algada.

A apresentacao da acdo em desfavor do ex-gestor apenas libera o repasse de recursos e ndo impede a
aprovacdo das PrestacGes de Contas de exercicios posteriores, mas, conforme entendimento da
Procuradoria Geral do Estado, ainda que o antecessor ndo tenha cumprido com o dever de guarda de
documentos para a Prestacdo de Contas, o Municipio que firmou o convénio com o Estado, é quem deve
ser responsabilizado administrativamente pelo dano causado aos cofres publicos estaduais, ou seja, o
Municipio, na condi¢cdo de convenente, é o responsavel pela Prestacdo de Contas e/ou devolugdo de
valores.

A omissdo na Prestagdao de Contas dos recursos publicos repassados mediante convénio é abarcada pela
imprescritibilidade, visto que esta conduta pode ser enquadrada como ato de improbidade administrativa
por danos ao erdrio.

ELABORADO POR:
William Vieira da Silva
Técnico em Prestagdo de Contas

REVISADO POR:
Virginia Guimaraes
Coordenadora de Prestagdo de Contas

LEGISLACOES UTILIZADAS:

Lei Estadual n2 11.359 de 19 de janeiro de 2009

Portaria SEC n2 488 de 04 de margo de 2022

Resolugdo TCE n2 144/2013 e suas alteragbes posteriores
Parecer PGE n2 PA-NSAS-222-2021
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